ТРЕБОВАНИЯ, 
предъявляемые к оформлению 
монографий
Монография (определение по ГОСТ 7. 60—2003) — это научное или научно-популярное издание, содержащее полное и всестороннее исследование одной проблемы или темы и принадлежащее одному или нескольким авторам.
Монография включает следующие элементы.

1. Титульный лист (см. Приложение).

2. Оборот титульного листа (см. Приложение). На нем располагают:

— индекс ББК (библиотечно-библиографической классификации), включающий в себя аббревиатуру ББК и классификационный индекс, который приводится по изданию «Библиотечно-библиографическая классификация. Таблицы для массовых библиотек»; при наличии нескольких классификационных индексов, присвоенных изданию, в шифре указывают только первый из них (в левом верхнем углу);

— авторский знак, состоящий из первой буквы фамилии автора (если в издании не более трех авторов) или первой буквы первого слова заглавия (если авторов более трех или они отсутствуют) и двузначного числа, соответствующего начальным буквам этой фамилии или заглавия; авторский знак приводится по изданию Л. Б. Хавкиной «Авторские таблицы. Двузначные» (под индексом ББК);

— индекс УДК (приводится под авторским знаком только 
в изданиях по технической и естественной тематике по третье-му изданию справочника «Универсальная десятичная класси​фикация»);

— аннотацию — краткую характеристику типа произведения, основной темы, проблемы, объекта, цели работы; в конце ан​нотации обязательно указывается, кому предназначено издание;

— сведения об утверждении издания редакционно-издательским советом Ивановского государственного уни​верситета;

— сведения о научном редакторе (с указанием ученой степени и места работы);

— сведения о рецензентах (с указанием ученой степени 
и места работы); при коллективной рецензии указываются вуз и кафедра;

— знак охраны авторского права (в правом нижнем углу), включающий в себя гриф ©, инициалы и фамилию автора (авторов), год издания.

3. Предисловие. Предисловие — это ключ к изданию. В нем освещаются следующие вопросы:
— о значении темы научного издания;

— постановка проблемы, рассматриваемой в основной части произведения;

— обзор сложившегося в науке (отрасли) состояния проблемы (темы) по имеющимся источникам.

—нерешенные и  неосвещенные проблемы и темы (чтобы читатель не рассчитывал на то, чего нет в книге);

— особенности структуры элементов данного издания, содержания и формы;

— источники сочинения;

— принципы отбора материала книги;

— особенности самого произведения печати, чем отличается от других, родственных ему по тематике, степень новизны излагаемых материалов;

— более подробный, чем в аннотации, читательский адрес издания;

4. Элементы самого произведения. Ими являются: основная часть, библиографические списки и списки литературы. Каждый из них несет определенную нагрузку.

В основной части произведения излагается предмет, которому посвящена работа. Эта часть должна быть построена связно, логично, делиться на определенные смысловые части (главы), в которых последовательно раскрываются основные вопросы, касающиеся предмета исследования. Главы чаще всего имеют свою рубрикацию.
Библиографические списки и списки литературы должны присутствовать во всех научных изданиях. Они являются подтверждением достоверности излагаемого материала, помогают получить представление, в каких еще источниках освещается данная проблема (вопрос), дают возможность познакомиться с этими источниками, шире и глубже понять тему издания.

Источники в библиографическом списке должны располагаться в алфавите авторов и названий, сначала на русском, затем на иностранных языках.

Библиографические ссылки и списки литературы необходимо оформлять в соответствии с ГОСТ Р 7.0.5—2008 «Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления».
5. Вспомогательные указатели. Они составляются в том случае, когда издание насыщено фактами, терминами, именами и т. п. Они являются составной частью научно-справочного аппарата издания и помогают быстро узнавать все, что сообщено в одном или разных местах произведения (издания) об объекте справки (лице, предмете и т. д.). Вспомогательный указатель может быть единым или комплексным, именным, предметным (алфавитно-предметным), хронологическим, нумерационным, указателем формул, символов и др. обозначений, тематическим, систематическим и пр. В зависимости от темы  в издание включается тот или иной вспомогательный указатель.
6. Оглавление. Это указатель рубрик. По своему оформлению каждая рубрика в оглавлении должна быть точной копией той же рубрики в основном тексте.
Требования к авторскому оригиналу

1. Авторский текстовый оригинал должен быть набран на компьютере шрифтом (12, 14 кеглем) через два интервала (в том числе аннотации, примечания, библиографические ссылки и списки литературы, приложения, таблицы и пр.). Печать на бумаге должна быть четкой, цвет печати насыщенным. Не допускается вписывание иностранного текст, формул, рисунков от руки.

2. Размерные показатели должны быть следующими:

— в одной строке — 60—80 знаков, при этом каждый пробел между словами считается за один знак;

— абзацный отступ одинаков и равен пяти знакам по всему оригиналу;

— на одной странице сплошного текста — 28—30 строк;

— заголовки отделяются от текста сверху и снизу тремя интервалами.

4. Таблицы должны быть отпечатаны в тексте после абзацев, содержащих ссылку на них. Допускается печатать таблицы на следующей после ссылки странице. Примечания и ссылки к таблицам должны быть напечатаны непосредственно под соответствующей таблицей. Сноски к цифрам в таблице обозначаются только звездочками.

5. Не допускается вклеивать в авторский текст (оригинал) иллюстрации, оставлять для них пробелы.
Рукописи, укомплектованные всеми названными элементами, представляются в издательство и сопровождаются следующими документами:

1) две внешние (по отношению к Ивановскому государственному университету) рецензии — индивидуальная и коллективная (кафедры другого вуза);

4) заключение научного редактора (требование не для всех рукописей)
В издательство представляются первые экземпляры перечисленных выше сопроводительных документов, вторые экземпляры хранятся у автора или на кафедре.
Приложение
Образец оформления титульного листа 
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В монографии рассматриваются проблемы развития социального творчества учащихся современной сельской школы и формирования у них готовности к осуществлению социального творчества в сельском социуме на основе разработки и реализации социально значимых проектов. Описан комплекс педагогических условий, обеспечивающих развитие социального творчества учащихся. Представлены технологии организации совместной деятельности учащихся и учителей, такие как социальное проектирование, коллективная творческая деятельность, методика комплексной оценки уровня развития социального творчества — портфолио достижений проектной деятельности учащегося в сельском социуме.

Книга адресована учителям, администрации школ, студентам, вы​бирающим педагогическую профессию, лидерам детских и молодежных общественных объединений и организаций, всем, кто интересуется 
проблемами социального творчества.
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